
 
Die Hamburger Turnerschaft von 1816 r. V., der älteste 
Turnverein der Welt, gehört mit rund 1.000 organisierten Sportstunden und knapp 5.000
Mitgliedern zu den größten Sportanbietern in Hamburg. Neben 30 festen Mitarbeiter/Innen
sowie ca. 120 qualifizierten Übungsleiter/Innen und Trainer/Innen in 25 Abteilungen
engagieren sich auch ca. 400 Mitgliederehrenamtlich für den Verein. 
Für unser Backoffice suchen wir kompetente Unterstützung im Bereich
Mitgliederverwaltung

• Beratung von Interessenten 
• Bearbeitung von Mitgliedsanträgen 
• Stammdatenerfassung, -änderung 
• Erstellung von Adressverteilern/Serienbriefen 
• Datenverwaltung der Abteilungen / Gremien 
• Bearbeitung von Mitgliederanfragen & Austrittserklärungen 
• Allgemeine Bürotätigkeiten, Telefondienst 
• Unterstützung im Beitrags- und Mahnwesen 

• Ausbildung als Sport- & Fitnesskauffrau / -mann, oder relevante Berufserfahrung 
• Kenntnisse im Bereich Mitgliederverwaltung 
• Sichere PC-Kenntnisse in Officeanwendungen, CRM-/ Mitgliederverwaltungssoftware 
• Gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift auf Deutsch 
• Weitere Fremdsprache von Vorteil 
• Dienstleistungsorientierung und Zuverlässigkeit 
• Freundliche aufgeschlossene Art im Umgang mit Menschen 

• Teilzeitjob mit flexiblen Arbeitszeiten 
• Angemessene Vergütung 
• Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem ambitionierten Breitensportverein 
• Vergünstigungen im Sportbetrieb 
• Attraktives Arbeitsumfeld 

Über Deine Bewerbung mit Lebenslauf und Zeugnissen freuen wir uns. 

REFERENT*IN (M / W / D)
MITGLIEDERVERWALTUNG

Wir suchen motivierten
Teamzuwachs für 20h/Woche

HT16 - Hamburger Turnerschaft v. 1816 r.V. - Sievekingdamm 1, 20535 Hamburg

bewerbung@ht16.de

JETZT 
BEWERBEN

Deine Aufgaben

Das bist du

Wir bieten dir

JOB


